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Anmietung eines Raumes lber die Buchungsplattform

1. Aufrufen der Kiinzelsauer Buchungsplattform: https://booking.locaboo.com/de/stadt-
kuenzelsau/ oder Uber https://kuenzelsau.de/freizeit+und+kultur/veranstaltungsraeume
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2. Auswahl der gewiinschten Einrichtung. Die Anzeige , nicht verfligbar” bezieht sich nur auf den
heutigen Tagen und hat keine Aussagekraft dariiber, ob die Einrichtung ausgewahlt werden kann.
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3. Auf der Seite der jeweiligen Einrichtung erhalten Sie weitergehende Informationen zu der
Location wie Kosten, GroRe und Verflgbarkeiten.
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4. Uber den Button ,,Link zum Buchungskalender” springen Sie in den ibersichtlichen Live-Kalender
mit allen verfiigbaren Zeitraumen, die ausgewahlt werden kénnen.
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5. Mit Auswahl durch Mausklick eines freien buchbaren Tages, 6ffnet sich das Buchungsfenster in
dem Sie den gewiinschten Zeitraum, die Nutzerart sowie die zu mietende Ressource auswahlen
kénnen. Hierliber kénnen verschiedene Raumlichkeiten einer Einrichtung getrennt ausgewahlt
werden — mochten Sie beispielsweise in der Stadthalle nur den groRen Saal mieten, konnen Sie
das Uber die Ressourcenauswahl eingrenzen:

Titel der Buchung

Stadthalle Klinzelsau -

Buchung hinzufiige! Rechnung Kommunikation .
e — Ressourcen-Teile
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Ressourcen Stadthalle Kiinzelsau Bearbeiten
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« | Hiermit bestitige ich die Stadthalle ausschlieBlich fir eine

Privatieier 2u nutzen” Uber den Reiter ,Rechnung” sehen Sie die anfallenden
Buchungskosten, etwaige Vergiinstigungen oder Zuschlige sind hier noch nicht beriicksichtigt! Uber
die Kommunikation kdnnen Sie weitere Informationen zur Threm Buchungswunsch mitgeben.



6. Mit Klick auf Speichern, wird die Buchung Buchung gespeichert
dem Warenkorb hinzugefiigt und Sie
kénnen zur Kasse springen, um die Buchung
abzuschlieBen.
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Ihre Buchung wurde gespeichert und zu lhrem Warenkorb

hinzugeflgt. Bitte gehen Sie zur Kasse um lhre Buchung
abzuschliefen.

Zur Buchungsliste

7. Falls Sie bereits einen Benutzerzugang haben, konnen Sie sich hier anmelden — alternativ kénnen
Sie sich hier auch registrieren oder als ohne Anmeldung als Gast fortfahren.

Ich bin bereits Kunde Ich hin ein Neukunde

Anrede Akademischer Titel
E-Mail

Vorname ¥ Nachname *
Passwort

Kunden-Gruppe

Eingeloggt bleiben

Passwort vergessen?

externe Vereine o

Firmenname

8. Nach Eingabe Ihrer Daten bzw. nach erfolgter Anmeldung erhalten Sie nochmals eine kurze
Ubersicht tiber Ihre angegebenen Personendaten, die gebuchte Einrichtung sowie die Kosten.
Mit Klick auf Anfragen wird die Buchung vorreserviert und zur Priifung automatisch an die

Sachbearbeitung weitergeleitet.

9. Sie erhalten eine Bestatigungsmail Giber die Anfrage.

10. Nach erfolgter Priifung und Genehmigung erhalten Sie eine E-Mail von Locaboo mit der
Genehmigungsbestatigung sowie weiteren Informationen zum Ablauf Ihrer Veranstaltung.

11. Einige Tage vor der Veranstaltung erhalten Sie die Gebiihrenrechnung ebenfalls per Mail

Ubermittelt.



